Stellenausschreibung:

Die Gemeinde St. Radegund m
bei Graz sucht zum ehestmég- —
lichen Dienstantritt eine/n g

Mitarbeiterin in der
Finanzabteilung/Buchhaltung

mit einem Beschaftigungsausmal3
von 20 Wochenstunden (Teilzeit).

lhre Aufgaben:

»  Kontrolle der laufenden
Rechnungen/Lieferscheine

*  Verbuchen der laufenden
Rechnungen/Lieferscheine

*  Unterstiitzung der Buchhaltung
bei den anfallenden Tagestatigkei-
ten

*  Allgemeine Verwaltungstatigkei-
ten und Buchhaltung

lhr Profil:

» Siesind motiviert, teamfahig,
flexibel, arbeiten selbststandig,
sind genau, lernen gerne etwas
Neues und haben vorzugsweise
Erfahrung in der Buchhaltung.

Wir bieten lhnen eine interessante,
abwechslungsreiche Tatigkeit und
Weiterbildungsmaglichkeiten. Die Ent-
lohnung entspricht dem Entlohnungs-
schema | fiir Vertragsbedienstete
Entlohnungsgruppe c/1. Das Mindest-
grundgehalt fiir diese Position betragt
€ 1.095,00 brutto monatlich auf Basis
Teilzeitbeschaftigung (20 Std.). Eine
eventuelle Uberzahlung ist abhangig
von facheinschlagiger Berufserfahrung
und/oder Qualifikation.

Bitte Ubermitteln Sie Ihre Bewerbungs-
unterlagen  zeitnahe (Lebenslauf,
Nachweise Uber abgeschlossene Aus-
bildungen, Strafregisterauszug, Dienst-
zeugnisse) per E-Mail an gemeinde@
radegund.info. Gerne stehen wir [hnen
flr weitere Fragen unter der Tel. Nr.
03132/2301-12 zu Verfigung!

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



